Về cách thức Đăng ký các kỳ thi của phòng Trung học.

Thực hiện các bước như sau: 

Bước 1 : HƯỚNG DẪN NHẬP DANH SÁCH HỌC SINH VÀO PHẦN MỀM.

Bước 2 : HƯỚNG DẪN NHẬP DANH SÁCH GIÁO VIÊN VÀO PHẦN MỀM.
HƯỚNG DẪN NHẬP DANH SÁCH HỌC SINH VÀO PHẦN MỀM
B1: chọn 1 trình duyệt web để vào hệ thống có thể sử dụng GOOGLE CHROME hoặc MOZIlLA FIREFOX

Gõ vào trình duyệt web địa chỉ : httt.hcm.edu.vn sau đó chọn cấp THPT hoặc cấp học tương ứng với trường.
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B2: đăng nhập với tài khoản của trường (nếu không có tài khoản xin vui lòng liên hệ trung tâm thông tin và chương trình giáo dục 08.38291875 gặp Cường)
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B3: giao diện sau khi đăng nhập.
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1. Khai báo :

1.4.  Khai báo lớp học :
[image: image4.png]M@ ta: Quan ly danh sich 16p hoc ciia nim hoc hién thoi. Dy la danh séch tén
cdc 16p hoc duge ding cho céc nam hoc ciia trudng.

Chii §: Khong xa cdc 16p tic danh sch 1dp (todn b die ligu cdc nam hoc ciia
nha trieomg sé bi xba).

Céc budc thyc hién:
Buée 1: Kich vio danh myc: 1.Khai Bio\1.3 Khai bfo Lép hoc.
Budc 2: Trén man hinh hién thi, kich nit Thém méi.

Bude 3: Nhip cdc thong tin nhu tén 16p, khdi va kich nit Ghi dé hoan it phin
nhdp thong tin 16p hoc.
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- Tén 16p: Khi tao tén 1op cho viée sip xép nén dé tén 16p 12 10A1 thay vi
dé Lép 10A1.

- Chon khdi twong img véi 16p do.

- Ban: L6p thudc ban nio thi chon tuong (g ban dé

- Hoc 2 budi/ ngay: Néu 16p hoe 2 budi trén ngay thi tich vio & vudng.
- Thir ty hién 4t buge phai c6 thir ty hién thi. Ghi thir t tir 1 dén hét sb

lugng 16p trong trudng.




B4 : sau khi có lớp học bước tiếp theo nhập danh sách học sinh bằng Excel 

Vào  2. Hồ sơ => 2.2 Nhập học sinh từ Excel[image: image7.png]C' | [) c3.hcm.edu.vn/Admin/NhapHocSinhTuExcel.aspx
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3. Tiéu d& cdt gici tinh trong 2.7 Tim kiém h 50 hoc sinh 6 trong.
4.Ti6u @8 cbts6 @iénthoal] 2.6 Tim kiém ho sinh chuyén 6p In thoai 56 knéng duoc uu 1ai néu s6 dién thoai sai.
. 5. Cot "Ngdy sinh” phai & gh o " -
T Sau Khi 3 noan thann 1 file L 2.9 Chuyén d iéu hoc sinn tir DBF sang Excel (Ha ngi) |,
BuSc 1 Chon "Duy§t” hodc ~Chon 18p™(ty rinh duy&t, sau db chon ding file Excel chudn 0& Jam truce 06 sau 6 nhén nit "Téi lén".
Bu 2: Sau kni hoan thanh butc 1, o igu trong file Excel s6 hién thi ra mén hinh twong tng v6i danh séch cac Sheet rong file Excel.
Bu 3: Chon dling 16p va iing Sheet 08 a3m bao di¥liéu cla Sheet 3 chon s thém mdi vao I6p da chon.
BuSc 4 Chon tén céc tnubng cin dbng b6 trong muc "Thiét 1gp déng b trudmg o igu
Bute 5: Giick nit "Nngp ho sinh” a8 hoan thanh.
Tdi file mu tai ddy
Tham knido danh muc Tinh, Huyén, Xa tai Quén t hé théng, muc 1. Danh myc.
8 stkdung chic nang cap nhat ai o Iiéu con thidu. Hoc sinh phai c6 m hoc sinh

+ Chonlop nhp hos sih: [10C nal

* Chon File Excel i méy tinh: [ Choose File | No file chosen
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22 22 Nhap hoc sinh tir Excel
© Bong husng din mé ra hvéng dan

Cha
Trudc ki nhép ho sinh tirile Excel phdi dém bdo 5 didu kién sau:

1. G5t 16w 08 (Ho tén, Ngdy sinh, Gidi tinh..) phdi lun I& dong diFliéu déu tién trong fle Excel, céc ddng phia trén dong tiéu dé néu c6 phdi hoan todn trdng

2. Duti dong két thiic o liéu danh sich hoc sinh trong file Excel phai hodn todn tréng ngha 14 néu danh séch hoc sinh ¢ 10 hoe sinh thi i déng thi 10 t xud

3. Tiéu dé cot gid tinh trong fle Excel phéi 13 "GiGi tinh", néu 1a niFthi viét1a "Ni¥", nam thi d& tréng.

4. Tiéu dé cot s6 ién thoai rong file Excel phdi 13 "Dién thoai” va phai & dang Text. S3 dién thoai s& knong duoe luu lai néu s6 dién thoai sai

5. Cot "Ngdy sinh” phai 14 dang Text va dinh dang "daMMAYYY".

‘Sau khi d& hoan thanh 1 file Excel chudn nhryéu cau, day 8 céc buse nhp hoc sinh t Excel.

BuSc 1 Chon "Duy§t” hodc "Chon 18p™(ty rinh duy&t), sau a6 chon ding fle Excel chudn 0& Jam truce 06 sau 6 nhén nit "Téi kén".

BuSe 2 Sau khi hoén thanh budc 1, diiéu trong file Excel o hién ti ra mén hinh tuong tng v61 danh séch céc Sheet rong file Excel.

Bute 3: Chon diing I6p va diing Sheetdé dém bdo dirliéu ca Sheet da chon s& thém moi vao p dé chon.

Busc 4 Gon tén cic g g dsng b6 rong muc “Thist 3p dong bg ruomg d igu”.

Bude 5 Click nit "Ny anh
Tdi file mu tai ddy
T o dan e A
05 g chi g A WA A com i, oo lnh o6 mé g s

Ghon16p ahap hoe sih: [ 10C nal

‘Chon File Excel i may tinh: | Choose File | No file chosen





[image: image9.png]Huéng dan dinh dang file excel:

- Dong diu tién (s 1) la dong tiéu d&: STT, ho tén, ngay sinh, gidi tinh....

- Phong chir: Times New Roman cua bang ma Unicode dymg sin.

- Gi6i tinh: Nam (bo tréng), Nit ghi: Nit.

-S4 dién thoai nhan tin: Dinh dang kiéu Text.

- Ngdy sinh: Dinh dang cdt ngy sinh 13 kidu Date (DMY) truée khi nhip.
(Dinh dang: Data -> Text to columns -> fixed width —>next -> date (DMY)).
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[image: image10.png]2.2 Nhp hge sinh tir Excel
M@ ti: Diy li chitc nang gitp nha truémg nhip thong tin hoc sinh qua bing tinh
excel.

Céc budc thyc hién:
Budc 1: Dinh dang file excel nhu phin huéng dén dudi day
Budc 2: Kich vio danh myc 2.Hb s0\2.2 Nhdp hoc sinh tir Excel.

Budc 3: Trén min hinh hién thi, chon 16p nhip hoc sinh va kich nit Browse dé
chon File Excel da duge dinh dang.

Bude 4: Kich nit Tai lén.

Budc 5: Déng b truomg dit ligu: Trudng dir lidu nhip vio va truomg dit ligu
trong file excel.

Budc 6: Tich nit “Nhip hoe sinh* dé hoan thanh.
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1. Knai bao

= 2.2 Nhap hoc sinh tiv Excel

@ Dong husng ddn

Cha

Trudc kni nhép ho sinh tirile Excel phdi dém bdo 5 didu kién sau:
1. G5t 16w 08 (Ho tén, Ngdy sinh, Gidi tinh..) phdi lun I& dong diFliéu déu tién trong fle Excel, céc ddng phia trén dong tiéu dé néu c6 phdi hoan todn trdng
2. Dubi dong két hic diFiéu danh sach hoe sinh trong file Excel phai hoan toan tréng nghia 13 néu danh sich hoc sinh 6 10 hoc sinh thi tiaong tr 10 8 xu
3. Tiéu @ cot gidi tinh rong file Excel phdi 13 "Gioi tinh", néu 12 nik ] viét & "NG#, nam thi 46 réng.
4. Tiéu dé cot s6 ién thoai rong file Excel phdi 13 "Dién thoai” va phai & dang Text. S3 dién thoai s& knong duoe luu lai néu s6 dién thoai sai
5. Cot "Ngdy sinh” phai 14 dang Text va dinh dang "daMMAYYY".

‘Sau khi di hoan thanh 1 fle Excel chudn nhu yéu cau, déy I3 céc bude nhdp hoe sinh t Excel:
BuSc 1 Chon "Duy§t” hodc "Chon 18p™(ty rinh duy&t), sau a6 chon ding fle Excel chudn 0& Jam truce 06 sau 6 nhén nit "Téi kén".
BuSe 2 Sau khi hoén thanh budc 1, diiéu trong file Excel o hién ti ra mén hinh tuong tng v61 danh séch céc Sheet rong file Excel.
Bu 3: Chon dling 16p va iing Sheet 08 a3m bao di¥liéu cla Sheet 3 chon s thém mdi vao I6p da chon.
BuSc 4 Chon tén céc tnubng cin dbng b6 trong muc "Thiét 1gp déng b trudmg o igu
Bute 5: Giick nit "Nngp ho sinh” a8 hoan thanh.

Tdi file mu tai ddy

Tham knido danh muc Tinh, Huyén, Xa tai Quén t hé théng, muc 1. Danh myc.

8 stkdung chic nang cap nhat ai o Iiéu con thidu. Hoc sinh phai c6 m hoc sinh

Chon ép v hos s (108 2 . JU
‘Ghon Fi Excel i méy tinh: | Choose Fie | No file chosen Tailén chon file excel tai l1én





Sau khi tải lên giao diện sẽ như sau :
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22 22 Nhap hoc sinh tiv Excel ‘ Nhap hoc sinh
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Phía dưới là các trường dữ liệu có trong excel
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Đồng bộ bằng cách chọn dữ liệu có trong hệ thống với cột dữ liệu có trong excel

Sau đó ta làm các bước tiếp theo như hình dưới click nút nhập học sinh nếu học sinh chưa có và click nút cập nhật lại dữ liệu nếu đã có học sinh muốn sữa thông tin (lưu ý : khi cập nhật hệ thống sẽ dựa vào mã học sinh để cập nhật dữ liệu, các trường vui lòng dùng mã số học sinh của trường do Trung tâm cấp theo mà của Bộ. Ví dụ : học sinh lớp 10 mới trường có mã trường : 79000752 . mã số học sinh sẽ : 000752150001 tăng dần. ). Lưu ý nhấn 1 lần nhập học sinh thôi đến khi hiện thông báo nhập học sinh từ file excel thành công để tránh dữ liệu bị nhân theo cấp số lần click chuột.
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22 22 Nhap hoc sinh tir Excel sau khi dong bo tru'ung ‘ Nhp hoe sinh H Cap nhatlai dir liéu

@ xem huéng din

+ Chonlop ahap hoe sinn: [ 10C v

‘Ghon File Excel i may tinh: | Choose File | No file chosen Tailén

“hon Sheet trong File: nat cép nhat dimgdé’cﬁp nhét lai dir Iien
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B5 : Sau khi nhập xong danh sách học sinh bằng Excel ta có thể vào muc 2.1 Quản lý hồ sơ học sinh để kiểm tra lại danh sách học sinh đã nhập. 
HƯỚNG DẪN NHẬP DANH SÁCH GIÁO VIÊN VÀO PHẦN MỀM.
B1: chọn 1 trình duyệt web để vào hệ thống có thể sử dụng GOOGLE CHROME hoặc MOZIlLA FIREFOX

Gõ vào trình duyệt web địa chỉ : httt.hcm.edu.vn sau đó chọn cấp THPT hoặc cấp học tương ứng với trường.
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B2: đăng nhập với tài khoản của trường (nếu không có tài khoản xin vui lòng liên hệ trung tâm thông tin và chương trình giáo dục 08.38291875 gặp Cường)
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B3: giao diện sau khi đăng nhập.
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Hoc sinh: 0 sms. Quj tin con lai 600 sms. Hoc sinh: 12 hs ‘Théng béo cép nhét tinh néng moi...

Gido vién: 0 sms
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B4 : 1.1 Khai báo Tổ chuyên môn.
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Click nút thêm mới góc phải màn hình
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B5: Click chọn như trong hình chọn phần mềm Quản lý giáo viên để nhập danh sách giáo viên.
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B6: Sau khi vào Quản lý giáo viên chọn 2.2 Nhập hồ sơ từ Excel
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‘Thong bdo cap nhat tinh nang mo





Tương tự nhập hồ sơ học sinh
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Quan Iy gido vien Ia

1. Khai bao v | B2Hoso v | $p3. Taikhoan v | |gif4Ba0ci0

&2 2.2 Nhip hé so tir Excel

@ Bong huéng din
Cha y:
Trube khi nhap gido vien ti file Excel phdi dém bao 6 diéu kién sau:
1. Gt tiéu dé (Ho tén, Ngay sinh, Gi6i tinh...) phdi lubn I3 dng diF liéu déu tién trong file Excel, céc dng phia trén dbng tiéu dé néu 66 phdi hoan todn tréng.
2. Duti déng két thilc diF liéu danh séch gido vién trong file Excel phai hoan toan tréng nghia I& néu danh sdch gido vién 66 10 gido vien thi tir déng thir 10 trd xuéng phai hodn
3. Tibu dé GGt i tinh trong file Excel phdi 13 "Gioi tinh”, néu 13 ni thi viét 13 "N, nam thi dé
4. Tibu dé o6t s6 dién thoai trong file Excel phdi I3 *Bién thoai va phai 13 dang Text. S6 dién thoai & khong duroc luu lai néu s6 dién thoai sai.
5. Cot "Ngay sinh phai 13 dang Text va dinh dang "dd/MM/yyyy".
6. Bat bubc phdi c6 c6t tén déng nhdp va dét tén cot 13 "Tén dang nhap". Tén déng nhdp Ia duy nhét, néu tén déing nhdp bi tring s& khong duot uu lai
‘Sau khi 0 hoan thénh 1 file Excel chudn nhu yéu cau, ddy 1 cac buoe nhdp gido vién tir Excel
Butc 1: Chon "Duy (i trinh duy), sau d6 chon ding file Excel chudn d lém tnsbe 6 sau d6 nhdn nit "Tai
@y, di liu trong file Excel s& hién thi ra mén hinh twong tng vi danh sach cac Sheet trong file Excel.

Téi file méu tei day

Chon File Excel tir may tinh;
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Huéng din dinh dang file excel:

Dong diu tién (s6 1) 1a dong tidu dé: Tén dang nhap, Mat khiu, Ho tén,
Ngdy sinh, Gidi tinh, Noi sinh, Trinh dd chuyén mon, Dién thogi.....
‘Tén dang nhip (Yéu cdu bit bugc): Ghi lién khong déu va cic tén dang nhip
Khong duge tring nhau.

Mit khéu: Nén mic dinh tét ca céc tai khoan ciing mot mit khiu.

Font chir: Times New Roman.

Gi6i tinh: Nam bo trong, Nit ghi 1a: Nat.

Negdy sinh: Dinh dang cdt ngdy sinh 14 kidu Date (DMY) truée khi nhp.
(Dinh dang: Data -> Text to columns -> fixed width >next -> date (DMY)).





Khác với danh sách học sinh có thêm 2 cột dữ liệu là tên đăng nhập và mật khẩu
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mmgsnee:

Nguyén Ngoe Anh nguyenngocanh (Bi tring, cén aat lai) 12345678 | 10571978 120000 AM N TPHA ChiMinh TP Hb Chi Minh
2 Nauyén Vin Anh nguyenvananh (8i tring, can dt lai) 123456780 401968 120000 AM N TPHSChiMinh TP H6 Chi Minh 2013 2013
3 TrénQuang knai tranquangkhai (Bi tring, cén aat lai) 123456780 | 101984 120000 AM TPHSChiMinh TP H6 Chi Minh 2013 2013
4 Trén Ngox Linh ranngoeinh (Bi triing, c4n dat lai) 123456780 8/51979 120000 AM 3 TPHSChiMinh TP H6 Chi Minh 2013 2013
5 Nowyéntosng vén nguyenhoangyen (8 triing, cén dat lai) 123456780 | 60811986 120000 AM N TPHSChiMinh | TP H6 Chi Minh 2013 2013

Thiét 1ap déng b6 truomg div lidu:
‘Tén aéing nhap (B4t bude phéi c6) | Tén dang nhap

Matkhdu | Mat khau

Hovatén [Ho tén

orrn o o ~ Ty
Iwu y thiét lap dong bo | ceitmn e s wéno, naeman |
trwdrng di lidu cé trong o }
excel va trong hé théng TCHIE |
Namtuyén dung |
cnievu |

Nggch céng chi | |
Naach vién chirc |
séc womg |





B7: Sau khi cập nhật danh sách từ Excel ta vào phần 2.1 Quản lý Hồ Sơ Giáo viên để cập nhật lại Giáo viên chủ nhiệm.
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@ Xem huéng din
4 chuyén mon.
hon 6 huyén men o izo v [ v | m

TimkiémtheoHovaten| |

Kich chudt vio tiéu & cgt aé sap xép.

Chua c6 hinh
ﬁ Nauyén Hoang Anh nguyenoanganh GV 1271588 Nem 0067819338 patchudn e
Chua c6 hinh
ﬁ Nauydn Lan Anh nouyenlananh GV Ne 0076322535 patchudn e
Chua c6 hinh
. 10978 . TR HO O . cEo
ﬁ Nauén Nao Anh raemgecarh GV N Ny ostenudn 550
Chua c6 hinh
E O g5 NowdnTiam nguyentyanh GV, N 0078253423 patchudn e





Làm theo hướng dẫn trong hình B1: click chọn giáo viên cần phân quyền chủ nhiệm; B2: Sửa mục chọn
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v | 3o 3. Taikhoan

% 2.1Quan Iy hé so gido vién

@ Xem huéng din
76 chuyén mon
‘Chon  chuyén mén cho giao vién: v | [Thue hién | B2 : Stra muc chon

T Kenchugiv

@ nawyenhoangarh | GV r2rmses Nam oseTaicess Betchudn  Coe
chyahi B1 : Click chon gido vién can

v 2 e A - Gigo

- ==aiphdh quyén ch nkiém OSTES22555 Datetudn gy
Chua ¢6 hinh

v

10511978 o TPHSChi " Gido
“ Now2h Naoe Anh rowennsccam @ s T owendn 5

Chua co hinh
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2.1Quan Iy hé so gido vién

Anh

Nhém ngui ding () [Gido vign v chon gido vién cha

Hovatén ()

Gido vién
‘Gido vién chi phiém
Quan ti hé théng

Tén dang nhap (') | ban giam hieu ]

Mat khu (') [123456789 ]

Dat lai mat khdu @)

Ngay sinh () [12/7/1988





B7: Phân công tổ chuyên môn cho giáo viên 
Vào 2.1 Quản lý hồ sơ giáo viên. Làm theo hướng dẫn như hình.
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B2 : chon diing t& chuyén mon cla gido vién da click chon B{

@ Xem huéng din

76 chuyén mon

Chon t chuyén mén cho giao vién:

B3 : Click nut thwe hién

TimkiémtheoHovaten| |

Chua co hinh
@ ") Nauyén Hodng Ann nguyenncangarh  GVCN r2rmses Nam oseTaicess Betchudn  Coe
)
B1 : click chon giao vién
B [Chwa c6 hinh th 8¢ tD Toan -
£ " oA AR nauyennan  GvoN e osrases patchudn O .
® B4 : xem lai danh
Chwra c6 ninn sach Gido vién trong

- . - 1051978 o TPHSChi " Gi ' a a
] % g Ao rowennsccam @ s T owendn 5 8 chuyén mén




B8 : Phân công giáo viên chủ nhiệm vào 2.4 Phân công chủ nhiệm.
Thực hiện như trong hình
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Nnom gio vién: [~ Chon - v

Tim kiémtheo Ho vi
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% 2.4 Phin céng chii nhiém B2 : Lwu lai

Hova tén [Nguy@n Hoang Anh ]

Ten dang nhap [nguy enhoan ]

L gido vién chi nhiém céc I6p () 0.

- B1: click chon dung I6p
A a e . 2 e
18 ma gido vién chi nhiém
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B9 : Phân công chuyên môn vào 2.5 Phân công chuyên môn
[image: image32.png]2.5. Phiin céng chuyén mon
M@ ta: La phin phan quyén thuc hién cong viée cho timg gido

mém.
Céc budc thyc hién:

Bude 1: Kich vao danh myc: 2.Hd s \2.5 Phén céng chuyén mén.

Budc 2: Chon gido vién cin phan cong, chon 16p phén cong, trong timg 16p hay
chon cic mén hoc cdn phén cong.

Budc 3: Tich chon vio 6 tiry chon va kich niit Luru Igi dé hodn tét cong viée.
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v | &5 Tienich

22 2.5 Phan céng chuyén mén'

chi
-Dé xem lai két qua phan céng chuyén

B1

chon t6 chuyén mén

‘ AnHién cay chi tiét

Chon tét c | B6 chon tét ca Luu lai

é co thé phan cong cho nhiéu gidoién dky cing 1 mén, ban phai chon "Khong xda cac mon da duroc phan cho gido vién khic tréc 46",

Dang & ché 46 phan cng theo timg mén.

%ng kich vao DAY,
€ chuvén sana ché d6 phan cong theo tima 16

7 chuyén mon.

Gio vién c&n phan céng: [Dang Sy Buc v

B2 : chon gido vién phan céng

‘Ghon man hoc sau a6 Tich chon timg 167: IS I RS woc phamwd gido vien knic trrsc o

v Ooin B3 : click
b Dioc .
» 0us | chon céc
[ESEE!-] e a
» Oum | 1OP Ma

y O&Y  gido vién

» [ sinh hoe 2 2

v D 06 gidng

» I Tin hoe

booTmhe  day

‘Dang Thi Cic
Do Thi Bong

Binh Son Hai

Khic Ngoc Bich
Nauy&n Hoang Anh
Nguy&n Hoang Yén
Nauyén Huong Giang

Nguy&n Kim Giang
Nguyén Lan Anh
Nguyén Ngoc Anh
Nguyén Td Anh
Nguyén Thi Diéu Ha
Nguyén Thi Héng Diép

B4 : Lwu lai





